关于南开大学研究生教学工作学生信息员的管理规定

为有效落实研究生培养政策和管理规定，加强对研究生教学工作的日常检查，研究生院决定设立“南开大学研究生教学工作学生信息员”（简称“研究生教学信息员”），对研究生的日常教学进行不定期的检查，做出信息反馈，为研究生院及时发现和解决研究生教学工作中存在的问题提供帮助。

一、研究生教学信息员的工作职责
1．研究生教学信息员应积极主动地学习先进的教学观念，了解高等学校教学改革的现状，认真学习我校研究生教学管理工作方面的重要文件、政策和规章制度。
2．及时反映学生对学校在教书育人、教学管理、学术气氛等方面的意见和建议，包括对研究生培养的各个环节、学校的教学条件以及对研究生教学管理部门涉及教学管理制度的制定与实施、教学活动的组织、教学质量管理等方面的意见和建议，并提交《南开大学研究生教学信息收集表》。
3．根据研究生院的要求，按时完成研究生课堂教学活动的检查工作，并认真填写《南开大学研究生课堂教学情况检查记录表》。
4．协助研究生院做好研究生教学质量调查工作。组织本学院研究生参与研究生教学质量评估工作，完成《研究生课堂教学质量评估表》的发放、收集和整理工作，并及时将教学信息反馈到研究生院。

5．协助研究生院做好研究生公共课和专业必修课考试的管理工作，完成考场的巡视工作，并提交《研究生课程考试巡视报告书》。  
二、研究生教学信息员的聘任
研究生教学信息员每年选聘一次，由各学院硕士和博士研究生担任，每个学院设2-3名，由学院研究生教学办公室负责推荐，研究生院审核后正式聘任。

研究生教学信息员的聘任条件：

1．思想品德优良，能实事求是、客观公正地反映情况；

2．有较强的观察、综合分析能力和信息处理能力以及良好的文字表达能力；

3．有高度的责任感和主人翁精神，善于联系老师和同学，自愿为学校师生服务，关注学校的研究生教学工作，参与教学信息的收集和反馈；

4．学习成绩优良，并具备一定的实践能力。 

三、研究生教学信息员的管理
研究生教学信息员对研究生院负责，在研究生院的组织下采取适当方式对各学院的研究生教学工作进行调研和检查。研究生院培养办公室根据研究生教学工作的需要，定期召开研究生教学信息员工作会议，汇总反馈信息，商议工作计划，安排工作事项。
根据各学院的学科特点，将研究生教学信息员分为三组：数学、物理、化学、生命科学、药学院、信息、环境科学、医学等学科为理科组，文学、历史、哲学、外国语、马列等学科为文史组，经济、商学院、法学等学科为经管法组。每个信息员小组设组长两名，负责协调和安排工作。
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